Na temelju ¢lanka 20. i ¢lanka 41. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju (NN 10/97, 107/07,
98/19, 1 57/22) i ¢lanka 39. Statuta Djecjeg vrtica Cvrcak Posedarje, Upravno vijece na 26. sjednici
odrzanoj 01.03.2023. godine donosi

PRAVILNIK O UPISU I MJERILIMA UPISA

DJECE U DJECJI VRTIC CVRCAK POSEDARJE TE NACINU OSTVARIVANJA PRAVA 1
OBVEZA KORISNIKA USLUGA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o upisu djece u Djegji vrti¢ CVRCAK Posedarje (u daljnjem tekstu Pravilnik) utvrduju se
mjerila, pravila i postupak upisa djece u Djedji vrtic CVRCAK Posedarje (u daljnjem tekstu Vrti¢) te

ostvarivanje prvenstva upisa.
Clanak 2.

Upravno vijece vrti¢a sukladno Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog odgoja i obrazovanja
odlucuje o upisu djece u pedagosku godinu koja traje od 1. rujna tekuée do 31. kolovoza slijedece

godine.

Broj djece u odgojnim skupinama i dob djece u pojedinim skupinama te normativi rada odgojitelja u
skupinama odreduju se na temelju Drzavnog pedagoskog standarda predskolskog odgoja i

obrazovanja.
U redovni program mogu se upisati djeca od navrSene prve godine Zivota do polaska u osnovnu skolu.
II. MJERILA UPISA
Clanak 3.

Pod zakonskim uvjetima, prednost pri upisu ostvaruje dijete koje zajedno s oba roditelja ili zajedno sa

samohranim roditeljem ili u jednoroditeljskoj obitelji ima prebivaliste na podrucju Opéine Posedarje.

wees

slobodnih mjesta nakon upisa djece s prebivalistem na podru¢ju Opcine Posedarje, ali uz placanje

pune ekonomske cijene ili uz sufinanciranje op¢ine u kojoj obitelj ima prebivaliste.



Clanak 4.
Ukoliko se sva prijavljena djeca mogu upisati nece se primjenjivati kriteriji za ostvarivanje prednosti.
Djeca koja su u godini pred polazak u Skolu imaju pravo na izravan upis u kra¢i popodnevni program.

Prednost pri upisu u djecji vrti¢ za iducu pedagosku godinu imaju djeca koja do 1. travnja tekuce

godine navrse Cetiri godine Zivota.

Ako djecji vrti¢ ne moZe upisati svu prijavljenu djecu, nakon upisa djece iz prethodnog stavka, djeca

se upisuju na nacin da se red prvenstva razraduje metodom bodovanja prema slijede¢im mjerilima:

OPIS MJERILA MJERILA ZA BODOVANJE

Djeca samohranih zaposlenih roditelja 40
Djeca koja zive samo s jednim roditeljem koji je 40
zaposlen

Djeca oba zaposlena roditelja 30
Djeca koja zive s oba roditelja, a samo je jedan 20
zaposlen

Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 20
Djeca osoba s invaliditetom upisanih u Hrvatski 20

registar osoba s invaliditetom

Djeca nezaposlenih roditelja 10
Djeca smjestena u udomiteljskim obiteljima 10
Djeca s preporukom Centra za socijalnu skrb za Direktan upis

ukljuéivanje u vrtié

Djeca iz obitelji s troje i viSe djece 1 dodatni bod za svako malodobno dijete

Djeca roditelja koji primaju djecji doplatak ili 1 dodatni bod

roditelja korisnika zajaméene minimalne naknade




Clanak 5.

Prednost pri upisu u okviru planiranog broja slobodnih mjesta po dobnim skupinama ostvaruje dijete s

veéim brojem bodova.

Ako vise djece ostvari jednak broj bodova prednost pri upisu utvrduje se po kriteriju starosti djeteta i

to od starijeg prema mladem.

Za djecu koja su upisana u Vrti¢ u tekucoj pedagoskoj godini te bez prekida ostaju korisnici Vrtica u

sljedecoj pedagoskoj godini ne podnosi se zahtjev za upis i ne primjenjuje se bodovanje.
Clanak 6.

Prije upisa u Vrti¢ provodi se inicijalni razgovor s roditeljima uz prisutnost djeteta odnosno provodi se

opazanje djetetovog ponaSanja i komuniciranja.
Clanak 7.
Djeca s tesko¢ama u razvoju ne podlijezu postupku bodovanja.

Ukljucivanje djece s teSkocama u razvoju provodit ¢e se ukoliko vrti¢ moze osigurati kadrovske i
organizacijske uvjete rada i boravka djece sukladno Drzavnom pedagoskom standardu predskolskog

odgoja i obrazovanja.

O upisu djeteta s teSko¢ama u razvoju odlucuje struc¢na sluzba Vrti¢a na temelju dokumentacije o vrsti
teSkoce te nalaza i misljenja Centra za socijalnu skrb o psihofizickom statusu i potrebama djeteta i

uvjetima koje Vrti¢ moze ponuditi.
Clanak 8.

Ukoliko je broj djece veti od kapaciteta vrtica (sukladno Drzavnom pedagoskom standardu
predskolskog odgoja i obrazovanja) Odluka o upisu sadrzavat ée listu prvenstva, te ¢e se formirati
Lista ¢ekanja za djecu koja temeljem objavljenog natjeaja i primjenom bodovnih kriterija nisu

upisana u vrtic.

Tijekom godine Vrti¢ upisuje (prema odluci ravnatelja) djecu s liste ¢ekanja ukoliko se zbog
odustajanja primljene djece ili povecanja kapaciteta ukazu slobodna mjesta. Nakon 01. svibnja tekuce

pedagoske godine vise nije moguc upis djece u Vrti¢ za tu pedagosku godinu.

Djeca s Liste ¢ekanja imaju prednost pri upisu u sljedecu pedagosku godinu, sukladno Mjerilima

upisa.



Clanak 9.

Odluka o upisu ¢e sadrzavati uputu na koji nacin i u kojem roku zainteresirani roditelji mogu podnijeti

prigovor Upravnom vijecu.

Upravno vijece prigovor moze:
- odbaciti kao nepravodoban ili podnesen od neovlastene osobe
- odbiti kao neosnovan i potvrditi rezultate upisa
- prihvatiti prigovor i izmijeniti Listu prvenstva

Odluka Upravnog vijeca vrtica iz stavke 1. ovog ¢lanka je konacna.

III. POVJERENSTVO ZA UPIS DJECE
Clanak 10.

Zahtjeve za upis razmatra Povjerenstvo za upis djece koje je sastavljeno od ¢lanova Odgojiteljskog

vijeca.
Ravnatelj je predsjednik povjerenstva i nadzire rad istog.
Clanak 11.
Povjerenstvo radi na sjednicama koje saziva ravnatel;.
Povjerenstvo donosi odluke temeljem utvrdenog broja bodova i utvrduje Prijedlog liste reda prvenstva.

O radu povjerenstva vodi se zapisnik.

IV. POSTUPAK UPISA DJECE U VRTIC I OSTVARIVANJE PRAVA
Clanak 12.

Upis djece u program Vrti¢a provodi se prema Odluci o upisu §to ga za svaku pedagosSku godinu

donosi Upravno vijec¢e Vrtica.
Clanak 13.

U skladu s Odlukom o upisu i mjerilima upisa Vrti¢ svake godine objavljuje Obavijest o upisu djece

radi ostvarivanja programa predskolskog odgoja.



Obavijest o upisu objavljuje se na oglasnoj plo¢i u objektu Vrtica te na web stranici Vrtica.

Obavijest sadrzi podatke o:

roku za podnosSenje zahtjeva
mjestu podnosenja zahtjeva

popisu osnovne dokumentacije koju je potrebno priloziti i naznaku dodatne dokumentacije

Clanak 14.

Roditelj djeteta duzan je prilikom podnosSenja zahtjeva za Vrti¢ dostaviti dokaze o ¢injenicama bitnim

za ostvarivanje prednosti pri upisu ukoliko ih posjeduje:

za dijete zaposlenih roditelja - elektronski zapis radne knjizice

za dijete roditelja invalida - RjeSenje o statusu invalida Domovinskog rata ili potvrda

nadleznog tijela

Za dijete samohranog roditelja ili roditelja jednoroditeljske obitelji —pravomoc¢na presuda o
razvodu braka, odluka o roditeljskoj skrbi, smrtni list preminulog roditelja ili izvod iz matice
umrlih, uvjerenje nadleZznog Centra za socijalnu skrb o privremenom uzdrzavanju ili druga

isprava kojom se dokazuje da roditelj sam skrbi i uzdrzava dijete

Za dijete iz obitelji sa troje ili viSe djece — za svako dijete preslika rodnog lista ili izvadak iz

matice rodenih
Za djecu iz udomiteljskih obitelji — preslika rjesenja

Za dijete s teSko¢ama u razvoju i/ili koje ima specificne razvojne poteskoce — rjesenje/nalaz
ovlastene sluzbe, medicinska dokumentacija, relevantna dokumentacija za utvrdivanje

navedenih potreba i statusa djeteta

Clanak 15.

Osim dokumentacije za dokazivanje ¢injenica bitnih za ostvarivanje prednosti pri upisu roditelji su

vrtic¢u duzni dostaviti i slijedecu dokumentaciju:

Ispunjen i potpisan obrazac Zahtjev za upis djeteta u Dje&ji vrtié CVRCAK Posedarje (moze
se preuzeti u vrtiéu ili na mreznim stranicama Dje¢jeg vrtica CVRCAK Posedarije)

OIB roditelja/skrbnika

Preslika osobnih iskaznica roditelja/skrbnika

elektronski zapis radne knjizice



- Uyvjerenje o prebivalistu ili boravistu

- OIB djeteta

- Preslika rodnog lista ili domovnice djeteta

- Potvrda nadleznog lijecnika o zdravstvenom stanju djeteta (odnosno Potvrda o sistematskom
pregledu djeteta)

- Medicinska dokumentacija djeteta, ukoliko postoji

Clanak 16.

Postupak upisa djeteta u Vrti¢ provodi se temeljem rezultata cjelokupnog uvida u razvoj i potrebe
svakog djeteta, analize dostavljene dokumentacije i rezultata inicijalnog razgovora s roditeljima uz
nazoc¢nost djeteta koji obavljaju ¢lanovi struénog tima vrtica, uz moguénost konzultacije s vanjskim

stru¢njacima radi pribave misljenja bitnih za odlucivanje.

V. OSTVARIVANJE PRAVA I OBVEZA KORISNIKA USLUGA DJECJEG VRTICA
Clanak 17.

Djeca upisana slijedom obavijesti zapo€inju ostvarivati program od 0l. rujna tekuce godine, ako
drugacije nije utvrdeno odlukom Osnivaca, Upravnog vijeca ili ugovorom Vrti¢a s roditeljem,

odnosno skrbnikom djeteta.
Clanak 18.

Korisnik usluga duzan je sklopiti ugovor o ostvarivanju programa s Vrticem najkasnije do 31.

kolovoza tekuce godine.

Korisnici usluga koji nastavljaju s koriStenjem u narednoj pedagoskoj godini takoder su duzni

najkasnije do 31. kolovoza tekuce godine sklopiti novi ugovor o ostvarivanju programa s Vrtiéem.
Clanak 19.
Korisnik usluga duzan je:

- prije pocetka ostvarivanja programa dostaviti potvrdu nadleznog lijecnika o obavljenom
sistematskom pregledu djeteta te dodatnu zdravstvenu potvrdu za slucaj zdravstvenih

promjena nastalih nakon sistematskog pregleda



- predoditi potpunu dokumentaciju i informaciju o karakteristikama i potrebama djeteta koje su
bitne za odabir primjerenog programa kao i za njegovu sigurnost i zdravlje tijekom

ostvarivanja programa

- pravovremeno izvjeStavati Vrti¢ o promjenama razvojnog statusa djeteta i suradivati s Vrticem

u postupcima izmjena programa

- za slucaj znacajnih promjena zdravstvenog stanja ili razvojnog statusa djeteta koje tijekom
ostvarivanja programa uoci strucni tim Vrtica, obaviti potrebne pretrage i pribaviti misljenja
nadleznih sluzbi te sudjelovati u programu pedagoske opservacije djeteta i utvrdivanju novog
prilagodenog individualiziranog programa, ako je to u interesu razvojnih potreba i sigurnosti

djeteta odnosno sigurnosti i ostvarivanja odgojno-obrazovnog programa za drugu djecu

- osobno dovoditi i odvoditi dijete iz odgojno-obrazovne skupine ili izvijestiti odgojitelja o

punoljetnoj osobi koju je za to ovlastio
- izvijestiti odgojitelja odgojno-obrazovne skupine o razlozima izostanka djeteta

- ne dovoditi u vrti¢ bolesno dijete, a nakon zavrSenog lijeCenja dostaviti potvrdu nadleznog

lijec¢nika iz koje je vidljivo da je dijete sposobno pohadati vrti¢

- odazvati se pozivima na roditeljske sastanke i druge oblike suradnje roditelja s Vrtic¢em u cilju

pracenja razvoja i napredovanja djeteta
- korisnik usluga moze pisanim putem ispisati dijete najmanje 15 dana unaprijed

- uslucaju ispisa korisnik je duzan podmiriti troskove boravka djeteta u Vrti¢u za kalendarski

mjesecu kojem je dijete boravilo u Vrti¢u
- izvrSavati druge obveze korisnika usluga utvrdene op¢im aktima Vrtica
Clanak 20.
Korisnik usluga ima pravo:

- prije poCetka ostvarivanja programa biti upoznat s programom za dijete i uvjetima pod kojima
se on ostvaruje te s tim u svezi pravima i obvezama korisnika usluga,

- putem individualnih razgovora i roditeljskih sastanaka biti redovito izvjeStavan o razvoju i
napredovanju djeteta, te biti ukljucen u razlicite oblike suradnje roditelja i Vrtica,

- podnositi zahtjeve nadleZznim tijelima Vrtica radi ostvarivanja i zastite pojedinacnih prava i
potreba djeteta,

- sudjelovati u planiranju, realizaciji i vrednovanju odgojno-obrazovnog programa za dijete,



sudjelovati u upravljanju Vrticem na nacin utvrden zakonom i Statutom Vrtica

Clanak 21.

Vrti€ je duzan:

ustrojiti rad s djecom u vrtickim odgojnim skupinama sukladno propisanom programu i
standardu predskolskog odgoja,

suradivati s obitelji djeteta u cilju pracenja razvoja i napredovanja djeteta,

osigurati redovito izvjeStavanje korisnika usluga i njihovo sudjelovanje u upravljanju Vrticem
sukladno zakonu i Statutu Vrtica,

omoguciti zastitu pojedinacnih prava korisnika usluga podnosenjem Zzalbe odnosno zahtjeva
Upravnom vijecu,

upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ pridrzava pravo prerasporedivanja djeteta iz jedne u drugu
odgojno-obrazovnu skupinu, posebnog organiziranja programa za vrijeme lipnja, srpnja i
kolovoza te u drugim posebnim okolnostima, u skladu s pedagoskim nacelima i interesima
organizacije rada

upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa za dijete u sluc¢aju
znacajnih promjena u razvojnom statusu djeteta, ako ni novi prilagodeni individualizirani
program ne zadovoljava razvojne potrebe djeteta,

u slu¢aju promjene ili otkazivanja ostvarivanja programa usmjeriti korisnika usluga na daljnje
postupanje i institucije koje ¢e primjereno zadovoljiti potrebe djeteta,

upozoriti korisnika usluga da Vrti¢ moze otkazati ostvarivanje programa djetetu ako korisnik
ne plati dospjele obveze u roku od 30 dana od dana dospijeca obveze ili ako korisnik na drugi

nacin prekrs$i obveze utvrdene ugovorom ili opéim aktom Vrti¢a

Clanak 22.

Odluku o sudjelovanju Korisnika usluga u participaciji cijene programa donosi Osnivac Vrtica.

Ista Odluka objavljuje se na oglasnoj ploc¢i te web stranici Vrti¢a i obvezujuca je za sve Korisnike

usluga.



VI. ISPIS DJECE
Clanak 23.
Korisnik usluga moze ispisati dijete pisanim zahtjevom za ispis (ispisnica).

Korisnik usluga duzan je o namjeri ispisa obavijestiti Vrti¢ najkasnije 15 dana prije ispisa i potpisati

ispisnicu
Clanak 24.

Djeca koja se tijekom pedagoske godine ispiSu iz vrti¢a iz bilo kojeg razloga, a Zele se ponovo upisati

u novoj pedagoskoj godini, nemaju prednost pri upisu.
Clanak 25.

Vrti¢ ¢e na kraju pedagoske godine ispisati dijete za koje Korisnik usluga nije potpisao ugovor za

narednu pedagosku godinu.
Vrti¢ moze ispisati dijete korisnika usluga koji se ne pridrzava ugovornih obveza.
Odluku o ispisu djeteta donosi Upravno vijece.

Clanak 26.

U slucaju da korisnik usluga nije potpisao ispisnicu, a niti obavijestio o razlozima izostanka djeteta,
smatra se da je dijete ispisano iz Vrti¢a protekom roka od 30 dana od zadnjeg dana koriStenja usluga, a

korisnik usluga duZzan je platiti sve nastale troskove do tog roka.
Clanak 27.

Korisnik usluga duzan je u slucaju ispisa djeteta podmiriti Vrtiéu sva dugovanja.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 28.

Informacije o djeci i roditeljima koje Vrti¢ posjeduje zasti¢ene su sukladno Zakonu o zastiti osobnih

podataka.
Clanak 29.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na mreznim stranicama i oglasnim plocama Vrtica nakon dobivene

suglasnosti Osnivaca a stupa na snagu dan nakon objave.



Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vrijediti Pravilnik o upisu djece i nadinu ostvarivanja
prava i obveza korisnika usluga KLASA: 601-01/19-01/02; URBROIJ: 2198/07-01-2-19-02 od
18.02.2019. godine.

U Posedarju, 01. ozujka 2023. godine.

KLASA: 601-03/23-1/02
URBROI: 2198-07-01-2-23-03

Predsjednica Upravnog vijeca

Nikolina Simurina



Na temelju ¢lanka 20., ¢lanka 23.a i ¢lanka 35. Zakona o predskolskom odgoju i obrazovanju
(NN 10/97, 10707, 94/13, 98/19 i 57/22), te ¢lanka 39. Statuta Dje¢jeg vrtica CVRCAK
Posedarje, Upravno vije¢e Dje¢jeg vrtiéa CVRCAK Posedarje donosi

ODLUKU O PRVOIJ IZMJENI | DOPUNI PRAVILNIKA O UPISU | MJERILIMA UPISA DJECE U
DJECJI VRTIC CVRCAK POSEDARIJE TE NACINU OSTVARIVANJA PRAVA | OBVEZA KORISNIKA
USLUGA

Clanak 1.

U Pravilniku o upisu i mjerilima upisa djece u dje¢ji vrti¢ CVRCAK Posedarje te nacinu
ostvarivanja prava i obveza korisnika usluga u ¢lanku 4. mijenjaju se mjerila za bodovanje te
djeca s preporukom Zavoda za socijalni rad nemaju direktan upis, nego ostvaruju jedan
dodatni bod.

OPIS MIJERILA MIJERILA ZA BODOVANIE

Djeca samohranih zaposlenih roditelja 40

Djeca koja Zive samo s jednim roditeljem koji 40

je zaposlen

Djeca oba zaposlena roditelja 30

Djeca koja Zive s oba roditelja, a samo je 20

jedan zaposlen

Djeca roditelja invalida Domovinskog rata 20

Djeca osoba s invaliditetom upisanih u 20

Hrvatski registar osoba s invaliditetom

Djeca nezaposlenih roditelja 10
Djeca smjestena u udomiteljskim obiteljima 10
Djeca s preporukom Zavoda za socijalni rad 1 dodatni bod

Djeca iz obitelji s troje i vise djece 1 dodatni bod za svako malodobno dijete




Djeca roditelja koji primaju djecji doplatak ili 1 dodatni bod
roditelja korisnika zajamcene minimalne

naknade

Clanak 2.

Ova Odluka stupa na snagu danom dobivanja suglasnosti Osnivaca, a objavit ¢e se na web
stranici Vrtica.

KLASA: 601-01/24-01/01
URBROJ: 2198-07-01-2-24-02
Posedarje, 07. veljace 2024.

Predsjednica Upravnog vijeéa
Nikolina Simurina




